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OBJETIVO

Al término de este curso el asistente obtendra las herramientas que le permitan instalar el sistema de forma adecuada,
asi como lograr un uso eficiente de las diversas funciones que el sistema provee como procesos de Clientes,
Vendedores, Facturas y Compras. Ademas se revisara a fondo el manejo de almacenes y movimientos al inventario,
manejo del Kardex, entre otras opciones, esto permite al usuario llevar un control total de los productos que
comercializa. En este curso no se vera la captura de catalogos u operaciones basicas comprendidas dentro del curso
anterior, por ello es de suma importancia que si no se ha tomado el curso previo, no se contintie con el presente.
También se trataran temas como procesos de inventarios, emision de reportes tanto del sistema como de la Declaracion
Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT). Asi mismo, se conoceran herramientas para el mantenimiento de
archivos del sistema, respaldos y actualizacidn.

1. INTRODUCCION
1.1 Definicién
1.2 Objetivo del Curso

2 INSTALACION

2.1 Definicion

2.2 Requisitos del Sistema

2.3 Asistente de Instalacion
2.4 Instalacion en red

2.5 Activacién del Sistemas
2.5.1 Activacion en Linea

2.5.2 Activar desde otro equipo

3 CONFIGURACION

3.1 Definicién

3.2 Agregar empresa

3.3 Perfiles de usuario
3.3.1 Perfiles predefinidos
3.3.2 Alta de usuarios

4 PROCESOS DE CLIENTES Y/O PROVEEDORES
4.1 Definicidn

4.2 Suspension de clientes y/o proveedores

4.3 Clientes morosos

4.3.1 Cambio masivo de status

4.3.2 Consulta de saldos vencidos por cliente
4.3.3 Autorizacion de ventas para clientes morosos
4.4 Actualizacién de fechas de entrega

4.5 Actualizacién de Saldos

4.6 Intereses Moratorios

4.6.1 Aplicacién Manual

4.6.2 Automatico

4,7 Reportes

4.7.1 Reportes de Clientes y CxC
4.7.2 Reportes de proveedores y CxP

5 FACTURACION Y COMPRAS

5.1 Politicas de Descuento

5.1.1 Catalogo

5.1.2 Consulta de Ofertas

5.2 Desblogueo de Documentos

5.3 Documento modelo

5.4 Generacion masiva de documentos
5.5 Vencimiento de Apartados

5.6 Acumulados (Actualizacion y Edicion)
5.7 Reportes
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5.7.1 Facturacion
5.7.2 Compras

6 MANEJO DE ALMACENES

6.1 Definicion

6.2 Alta de Almacenes

6.3 Alta de productos en almacén

6.3.1 Alta de un producto

6.3.2 Generacion de almacenes

6.4 Compra-Venta de productos con diferente almacén
6.5 Almacén de devolucion

7 PROCESOS Y MOVIMIENTOS AL INVENTARIO
7.1 Definicién

7.2 Catélogo de movimientos al inventario

7.3 Alta de Conceptos de Movimientos al Inventario
7.4 Alta de Movimientos

7.4.1 De forma manual

7.4.2 Por archivo

7.5 Consulta de Movimientos (Kardex)

7.6 Inventario Fisico

7.6.1 Paso 1: Congelar Existencias

7.6.2 Paso 2: Reporte de Inventarios

7.6.3 Paso 3: Captura existencias

7.6.4 Captura existencias por archivo

7.6.5 Paso: 4 Ajuste automatico

7.7 Operaciones con Almacenes

7.7.1 Traspaso entre almacenes

7.7.2 Actualizacion de existencias

7.8 Cambio de precios

7.9 Reporte de inventarios y servicios

7.10 Reportes de multialmacén

7.11 Reportes de movimientos al inventario
7.12 Reportes de numeros de serie

7.13 Reportes de lotes y pedimentos aduanales

8 DECLARACION DE OPERACIONES CON TERCEROS

8.1 Definicion

8.2 Obteniendo la declaracion informativa desde Aspel-SAE 5.0
8.3 Generacion de la Bitacora

8.4 Generacion del reporte para la carga Batch

9 UTILERIAS

9.1 Definicion

9.2 Traduccidn de Archivos
9.3 Bitacora del Sistema
ANEXO

Sistemas Aspel
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